
Operationele richtlijnen Volumail

Type van pakketten

Verpakking, frankering en adressering

Boxable Formaat 

Gewicht: max. 2 kg

Afmetingen:
• lengte: 140-353 mm
• breedte:  90-250 mm
• hoogte: max. 30 mm

Raadpleeg uw tarieven om  
te weten welke landen van 
toepassing is.  

En/of alle zendingen die ten minste 
één van de maximumafmetingen 
van het P-formaat overschrijden.

G Formaat 

Gewicht: max. 500 g

Afmetingen:
• lengte: 140-381 mm
• breedte:  90-305 mm
• hoogte: max. 20 mm

Raadpleeg uw tarieven om  
te weten welke landen van 
toepassing is.  

En/of alle zendingen die ten minste 
één van de maximumafmetingen 
van het P-formaat overschrijden.

Rollen 

Gewicht: max. 2 kg

Afmetingen:
• �lengte + 2 x de

diameter > 170 mm
en lengte > 100 mm

• �lengte + 2 x de
diameter ≤ 1.040 mm
en lengte ≤ 900 mm

Rollen worden altijd beschouwd 
als E-formaat.

Gelieve de volgende regels te respecteren om een vlotte behandeling en distributie te verzekeren van 
uw papieren documenten. 

Frankering

Prior service niveau

Adressering

Economy service niveau

Uw account manager zal u de Postage Paid Indicia template bezorgen.  
Het retouradres moet aan de PO box gelinkt zijn van uw contract of moet een Belgisch adres zijn  
voor mail items die uit België vertrekken en naar België terugkomen.

Enkel sortering 
volgens service 
niveau: 
Prior / Economy

Sortering volgens:
• �service niveau:

Prior / Economy
• �formaat (voor landen

uit zones 1 & 2)
• land
Gelieve de sortering details te 
raadplegen op de verso van deze 
pagina.

Sortering volgens:
• �formaat (voor landen

uit zones 1 & 2)
• land
Enkel beschikbaar met Prior  
Service niveau en voor zakken 
die < 3 kg wegen. 

Gelieve de sortering details te 
raadplegen op de verso van deze 
pagina.

Geen sortering vereist
Aangetekende zendingen 
worden altijd Prior verstuurd 
en ze worden beschouwd als 
E-formaat.

Enkel sortering 
volgens service 
niveau: 
Prior / Economy
Een M bag is een collectieve 
zak voor de verzending van 
grote hoeveelheden drukwerk, 
kranten, tijdschriften, boeken 
en brochures naar één enkele 
geadresseerde.

Volumail 
Unsorted

Volumail 
Sorted

Volumail 
Sorted T&T

Volumail 
Registered

Volumail 
M bag 

Sortering

www.landmarkglobal.com

Max.  
2 kg

Diameter

LengteLengte
Breedte 

Hoogte Max.  
500 g.

Lengte
Breedte 

Hoogte Max.  
2 kg

P Formaat 
(small)
Gewicht: max. 100 g

Afmetingen:
• lengte: 140-245 mm
• breedte: 90-165 mm
• hoogte: max. 5 mm

Lengte
Breedte 

Hoogte Max.  
100 g.

E / Non Boxable 
Formaat
Gewicht: max. 2 kg

Afmetingen: 
• �lengte: 

140-600 mm
• �breedte: 

90-600 mm
• �hoogte: 

max. 600 mm
• �lengte + breedte +

hoogte: ≤ 900 mm

En/of items die minstens één van 
de maximum afmetingen van het G 
formaat overschrijden. 

Lengte
Breedte 

Hoogte Max.  
2 kg

Specifieer het land van 
bestemming in HOOFDLETTERS, 
VOLUIT GESCHREVEN en in het 
Engels op de laatste adreslijn. 



Volumail
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Volumail
Sorted
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Zone  
(Only to be used if less than 3 kgs/country)

Format     P         G          E         PGE

  Volumail (paper)

  MiniPak (goods)

Service Sorting

  Unsorted

  Sorted

Country  
(Mandatory if over 3 kgs/country)

Customer name

Contract number

Identification

N° Deposit doc.  
(Last 3 digits)

EMC Brucargo
Building 829C, 1830 Machelen, Belgium

Destination
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Zone  
(Only to be used if less than 3 kgs/country)

EMC Brucargo
Building 829C, 1830 Machelen, Belgium

Format     P         G          E         PGE

Destination

Customer name

  Volumail (paper)

  MiniPak (goods)

Contract number

Identification

N° Deposit doc.  
(Last 3 digits)

Service Sorting

  Unsorted

  Sorted

Country  
(Mandatory if over 3 kgs/country)

Prior

Economy

•   Maximum gewicht van de zak / M bag : 27kg.
Zakken > 20 kg worden niet toegelaten in het Verenigd Koninkrijk, IJsland, Kazachstan en Uzbekistan voor Volumail Sorted en 
Sorted T&T. Aangetekende M bags  worden niet aanvaard in de Verenigde Staten en Canada.

•  Groepeer de zakken per service niveau (Prior/Economy) en indien van toepassing, bij voorkeur op one-way palletten:
• max. gewicht: 675 kg incl tarra
•  max. hoogte: 160 cm (indien niet mogelijk om verschillende paletten te gebruiken voor Prior en Economy, houd de Economy 

zakken dan duidelijk gescheiden van de Prior zakken).
• Voeg een ingevuld etiket toe aan de zak.
•  Bevestig het deposit document in A4-formaat op een zichtbaar deel van de zak met behulp van een zelfklevend doorzichtig plastic zak.
• Schrijf de laatste 4 nummers van het deposit document nummer en de naam van de klant op de zaklabel .
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Economy
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EMC Brucargo
Building 829C, 1830 Machelen, Belgium

Destination

Customer name

Contract number

Identification

N° Deposit doc.  
(Last 3 digits)

Please 
scan the 
barcode 

Please place here your barcode for Track & Trace on 
receptacle.

   Volumail (paper)

   MiniPak (goods)

Service

Format     P         G          E         PGE

Sorted Track & Trace on receptacle level

Country 

Prior

Prior

Volumail
M bag 

Ec
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Zone  
(Only to be used if less than 3 kgs/country)

Format     P         G          E         PGE

  Volumail (paper)

  MiniPak (goods)

Service Sorting

  Unsorted

  Sorted

Country  
(Mandatory if over 3 kgs/country)

Customer name

Contract number

Identification

N° Deposit doc.  
(Last 3 digits)

EMC Brucargo
Building 829C, 1830 Machelen, Belgium

Destination

25
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13
37

0

Zone  
(Only to be used if less than 3 kgs/country)

EMC Brucargo
Building 829C, 1830 Machelen, Belgium

Format     P         G          E         PGE

Destination

Customer name

  Volumail (paper)

  MiniPak (goods)

Contract number

Identification

N° Deposit doc.  
(Last 3 digits)

Service Sorting

  Unsorted

  Sorted

Country  
(Mandatory if over 3 kgs/country)

Volumail
Registered

25
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0

  Volumail Registered (paper)

  MiniPak Sign (goods)

Service

Customer name

Contract number

Identification

N° Deposit doc.  
(Last 3 digits)

EMC Brucargo
Building 829C, 1830 Machelen, Belgium

Destination

Prior

Prior

registered items list
return to
EMC Brussels Airport - Building 829 C - 1931 Brucargo

Company

Address

Customer reference

Number of agreement Registered deposit doc. number
BPI                 /                    /

Addressee
Address
ZIP Code and Locality
Country Barcode M-bags AR
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q q

q q

q q

q q

q q

q q

q q

Date of receipt EMC

To be completed by bpost international
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Voeg een ‘Adreslijst 
Aangetekende 
Zendingen’ bij 

de zak 
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Customer name

Contract number

Identification

N° Deposit doc.  
(Last 3 digits)

M

Kilos/bag
(include weight bag)

PB- PP  BPI-
BELGIE(N) - BELGIQUE

Name

To

Address

Zip code + City

Country

www.bpostinternational.com

Label IL POST
(for internal use)

M bag label

Witte label

Prior Economy

Volumail M bag 
Registered 
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Customer name

Contract number

Identification

N° Deposit doc.  
(Last 3 digits)

M
Name

To

Address

Zip code + City

Country

Registered barcodeKilos/bag
(include weight bag)

PB- PP  BPI-
BELGIE(N) - BELGIQUE

www.bpostinternational.com

Label IL POST
(for internal use)

M bag label

Witte label

Prior

registered items list
return to
EMC Brussels Airport - Building 829 C - 1931 Brucargo

Company

Address

Customer reference

Number of agreement Registered deposit doc. number
BPI                 /                    /

Addressee
Address
ZIP Code and Locality
Country Barcode M-bags AR

q q

q q

q q

q q

q q

q q

q q

q q

Date of receipt EMC

To be completed by bpost international
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• Gelieve een deposit document toe te voegen bij uw afgifte. Dit kan u aanmaken via onze online tool.

• Afgifte opties: u kan uw zending zelf afgeven of laten ophalen via onze diensten.

ZAKKEN <3KG
Volumail Sorted 

Volumail Sorted en Sorted T&T moeten gesorteerd worden volgens:

• service niveau: Prior/Economy (niet beschikbaar voor Sorted T&T)
• formaat (voor landen uit zones 1 & 2 en de Republiek China)
• land
Voor elk service niveau en afhankelijk van het gewicht van de zak, gelieve als volgt te sorteren:

Sortering details

ZONE 1 EN 2

ZONE 3, 4 EN 5

Een formaat per zak (P, G/Boxable of E) 

Verschillende formaten per zak (P, G/Boxable of E)  

ZAKKEN >3KG
Volumail Sorted  

en Volumail Sorted T&T

Slechts één land 
per zak 

Verschillende landen 
per zone per zak 

De landen van bestemming zijn onderverdeeld  
in 5 zones:

•  zone 1 - België*, Bulgarije, Cyprus, Denemarken, 
Duitsland, Estland, Finland, Frankrijk, Griekenland, 
Hongarije, Ierland, Italië, Kroatië, Letland, Litouwen, 
Luxemburg, Malta, Nederland, Oostenrijk, Polen, 
Portugal, Roemenië, Slovenië, Slowakije, Spanje, 
Tsjechië, Zweden

•  zone 2 - Australië, Canada, Hongkong, Ijsland, Israël, 
Japan, Macau, Maleisië, Nieuw- Zeeland, Noorwegen, 
Rusland, Taiwan, Province Of China, Verenigde 
Arabische Emiraten, Zuid-Afrika, Zuid-Korea, 
Zwitserland, Verenigd Koninkrijk

•  zone 3 - De rest van Europa

•  zone 4 - Azië, Midden-Oosten, Noord- Afrika

•  zone 5 - De rest van de wereld 

Afgifte

www.landmarkglobal.com




